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Milano, 3 dicembre 2019 

Prot.  4821/07 

 

 

AL PERSONALE ATA  

 

Oggetto :aggiornamento ripartizione spazi dal giorno 4 dicembre 2019 

 

Al fine di garantire una migliore organizzazione del servizio scolastico si aggiorna la ripartizione 

degli spazi affidati ai collaboratori scolastici in vigore dal giorno 4 dicembre 2019. 
 

Collaboratore Marco ESPOSITO 
 
 ZONA DI SORVEGLIANZA :  RICEVIMENTO PARENTI  
 
PULIZIA: 
 

 Atrio 

 Bagni femminili (mensa) 

 Bagno docenti (mensa) 

 Aula T14 

 Aula T13 

 Aula T12 

 Aula T11 

 Aula T02 

 Aula T03 

 Corridoio quadrotto,  compreso svuotamento cestini e pulizia postazioni ricevimento 
parenti 

 Corridoio da scivolo bar a angolo biblioteca 
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Collaboratore Grazia SCAFFIDI  
 
ZONA DI SORVEGLIANZA : AREA RISTORO  
 
PULIZIA: 
 

 Aula T04 

 Aula T05  

 Aula T 07 

 Aula T08 

 Aula T09 

 Aula T10 

  Bagni maschili (mensa) 

 Corridoio quadrotto mensa compreso smaltimento cestini 

 Stanzino quadro elettrico 
 
Collaboratore Paola SERGIO 
 
ZONA DI SORVEGLIANZA: CENTRALINO  dalle 8.00 alle 10.30 e VICEPRESIDENZA  dalle 10.30 alle 
14.00 
 
PULIZIA: 
 

 Aula T26 

 Aula T27 

 Bagno maschile 

 Aula T19 

 Aula T22 

 Laboratorio lingue  

 Laboratorio T20 

 Corridoio da bagno femminile a ingresso ascensore e spazio davanti alle macchinette 
compreso lo svuotamento dei cestini dei rifiuti 

 
 
Collaboratore Anna Grazia PAPA 
 
ZONADI SORVEGLIANZA : VICEPRESIDENZA dalle  ORE 8.00 ALLE ORE 10.30 E  CENTRALINO 
DALLE  10.30 alle 13.00 E VICEPRESIDENZA dalle 13.00 alle 14.00. 
 
PULIZIA 

 Aula T15 

 Bagno femminile (accanto T15) 

 Bagno docenti 

 Aula commissioni di lavoro docenti 

 Aula T 16 

 Aula T18 

 Aula docenti 
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 Vicepresidenza 

 Aula 3.0 

 Ascensore 
 
 Collaboratore Caterina GARZIA 
 
ZONA DI SORVEGLIANZA :  AULETTE  
 
PULIZIA 
 

 Bagno femminile 

 Bagno docenti 

 Aula T 40 

 Aula T39 

 Aula T38 

 Aula T37 

 Aula T36 

 Scala vicepresidenza da piano terra a 2° piano 
 

 
 
Collaboratore Anna VICARIO 
 
ZONA SORVEGLIANZA: VICEPRESIDENZA postazione B 
 
PULIZIA 
 

 Bagno maschile 

 Bagno ripostiglio adiacente aula T36 

 Aula T 35 

 Aula T34 

 Aula T 33 

 Aula T32 

 Stanza server 

 Stanzino personale ATA 

 Corridoio quadrotto zona vicepresidenza compreso svuotamento cestini  e  pianerottolo 
e uscita aulette 

 Corridoio da ingresso aulette a porta antipanico fine aulette 
 
 
Collaboratore Antonia TARRICONE 
 
Zona di SORVEGLIANZA: PRIMO PIANO postazione A 
 
PULIZIA: 
 

 Aula 101 

 Aula 104 
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 Aula 105 

 Aula 111 

 Aula 112 

 Aula 113 

 Bagno femminile 

 Bagno docenti  

 Corridoio da porta antipanico a ingresso ascensore compreso svuotamento cestini 
compreso lo spazio occupato dai distributori automatici. 

 
 
Collaboratore Giovanni VACALEBRE 
 
ZONA SORVEGLIANZA : PRIMO PIANO postazione B 
 
PULIZIA 
 

 Aula 102 

 Aula 106 

 Aula 107 

 Aula 108 

 Aula 109 

 Aula 110 

 Bagno maschile 

 Corridoio pianerottolo da porta antipanico a corridoio ingresso Natta  

 Corridoio lato bagno maschile, lato aula 108, lato postazione B, lato bagno femminile 
 
Collaboratore Gaetano CICCONE   
 
ZONA DI SORVEGLIANZA :SECONDO PIANO postazione A 
 
PULIZIA 
 

 Aula 204 

 Aula 205 

 Aula 206 

 Aula 207 

 Aula 208 

 Aula 209 

 Bagno maschile  

 Bagno docenti 

 Corridoio lato bagno maschile, lato lab. 208, lato postazione B, lato bagno femminile. 
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Collaboratore Luisa CAIAFA 
 
ZONA DI SORVEGLIANZA :SECONDO PIANO postazione B 
 
PULIZIA 
 

 Aula 201 

 Aula 202 

 Aula 210 

 Aula 211 

 Aula 212 

 Aula 213 (stranieri /sostegno) 

 Bagno femminile 

 Corridoio  pianerottolo ringhiera da porta antipanico a porta antipanico  Natta  

 Corridoio  da porta antipanico a ingresso ascensore compreso svuotamento cestini 
compreso lo spazio occupato dai distributori automatici 

 
 
 
Collaboratore  Giuseppe SORRENTINO  
 
ZONA DI SORVEGLIANZA : PALESTRA e CENTRALINO dalle ore  13.00 alle  14.30 
 
PULIZIA  
 

 Presidenza 

 Ufficio DSGA 

 Ufficio contabilità 

 Ufficio personale 

 Ufficio didattica  

 Magazzino 

 Sala Stampa 

 Archivio adiacente uffici 

 Bagni uffici 

 Corridoio da ingresso uffici a ufficio personale  

 Centralino 

 Infermeria e bagno adiacente 

 Biblioteca 

 Aula Soligo  
 
 
Collaboratore Rossana FOIS 
 
ZONA DI SORVEGLIANZA  : PALESTRE 
 
 
 
 



6 

 

 

 

 
 
 
Collaboratore Salvatore MODAFFARI :supporto a  tutte le postazioni 
 
Supporta tutti i giorni il personale collaboratore scolastico nelle diverse aree facendo prevalentemente 

riferimento  alle istruzioni fornite dal Dirigente e dal DSGA. 

 
 
Si raccomanda di rispettare le postazioni di propria competenza e di non sostare negli spazi non 
autorizzati. 
 
 
Squadra 1:Scala A da piano terra a secondo piano Papa/Sergio/Esposito/Modaffari 
 
Squadra 2:Scala B da piano terra a secondo piano Tarricone/Vacalebre/Ciccone/Sorrentino 
 
Squadra 3:Scala C da piano terra a secondo piano Garzia/Scaffidi/Vicario/Modaffari 
 

La pulizia delle scale avverrà in modo accurato ogni due mesi e secondo necessità. 

 

 

           Il DSGA             Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Alessandra Nardelli         Dott.ssa Annalisa Raschellà 


