ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE
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LICEOQ DELLE SCIENZE UMANE Economico-Sociale (LES)
ISTITUTO TECNICOECONOMICO (AFM — RIM — SIA — TURISMO)
Via Don G. Calabria, 16 - 20132 Milano - Tel. 02-2563073/4 - Fax 02-2592132 - Distretto scolastico 85
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Milano, 5 aprile 2018
Prot. A 242 /61

Atutto il personale ATA

Come gia comunicato in data 12 settembre 2017 Prot. 3687/7-11, si informa che tutto il
personale ATA dovra presentare ogni tipo di richiesta di assenza o permesso orario all’ufficio
personale, attendendo 1’acquisizione del protocollo e la conferma della propria richiesta.
Qualsiasi tipo di domanda lasciata impropriamente presso altri uffici non verra presa in
considerazione.

Le richieste dovranno essere formalizzate cinque giorni prima, salvo i casi di motivata urgenza,
e il dipendente & tenuto a verificare I’avvenuta autorizzazione.

I DSGA Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Alessandra Nardelli Dott.ssa Annalisa Raschella
(1l decumento & firmato digitalmeate ai sensi del D.Lgs. §2/2005 s.m, (i1 documento ¢ fizmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i

e norme collegate e sostituisee il documento cardaceo ¢ la firma autografa ) e nerme collegate e sostituisce il documento cartaceo ¢ la firma autografa

}
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Al collaboratori scolastici

Oggetto: turni consigli delle classi quinte dal 2 maggio 2018 al 4 maggio 2018

I collaboratori scolastici nei seguenti giorni dovranno attenersi alle disposizioni relative ai turni di seguito
indicati.

1l giorno mercoledi 2 maggio 2018

orario 10.00/19.00 Sig. Polo Claudio
orario 10.00/19.00 Sig.ra Giusti Cristina
orario 10.00/19.00 Sig.ra Caiafa Luisa

Il giorno giovedi 3 maggio 2018

orario  10.00/19.00 Sig.ra Petti Barbara
orario  10.00/19.00 Sig.ra Caligiuri Noemi

11 giorno venerdi 4 maggio 2018

orario 10.00/19.00 Sig. Vacalebre Giovanni
orario 11.48/19.00 Sig. Altomare Damiano

Si raccomanda al termine del servizio di riordinare le aule e di provvedere alla chiusura degli spazi
dell’Istituto. R
Al mattino seguente ogni collaboratore scolastico dovra provvedere allo svuotamento dei cestini delle
aule occupate dai consigli di classe.

II DSGA 11 Dirigente Scolastico
Dott.ssa Alessandra Nardelli Dott.ssa Annalisa Raschella
(Ti documento & firmate digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m. (Tl documento & firmate digitalmente ai sensi del D,Lgs. 82/2005 s.m.i

e norme collegate ¢ sostituisce il documento carfaceo ¢ la {irma autografa ) ¢ norme collegate e sostituisce i} documento cartaceo e la firma autografa )
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Agli assistenti tecnici

Oggetto: turni per consigli delle classi quinte dal 2 maggio al 4 maggio 2018.

Si comunicano gli orari dei turni previsti per i consigli delle classi quinte per il periodo indicato in
oggetto.

1’orario di termine servizio € previsto alle ore 18.00 con autorizzazione allo straordinario fino a un
massimo di 9 ore. Le ore di straordinario effettuate saranno utilizzate come riposo compensativo.

1l giorno mercoledi 2 maggio 2018

orario 9.00/18.00 Sig.ra Rosaria Caratozzolo

II giorno giovedi 3 maggio 2018

orario 9.00/18.00 Sig. Antonino Dattulo

1l giorno venerdi 4 maggio 2018

orario 9.00/18.00 Sig. Salvatore Lucido

11 DSGA Il Dirigente Scoiéético

Doit.ssa Alessandra Nardelli Dott.ssa Annalisa Raschelld
(Il documente ¢ firmmate digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m. (Il documento & firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i”

e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa ) e norme cellegate e sostituisce il docemento cartaceo e la firma autografa }



