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DALITA" COLLOQUI CON
GENITOR

| genitori potranno prenotare il colloquio on - line, unicamente attraverso |l
reqgistro elettronico

| docenti inseriranno personalmente le ore di ricevimento fino alla
comunicazione dell’orario definitivo. Una volta entrato in vigore I’ orario
definitivo, il docente comunichera I'ora di ricevimento al referente del
registro, che provvedera ad inserirla su Spaggiari per il resto dell’anno.

Il collogquio avverra unicamente on-line utilizzando come piattaforma Meet
Il numero massimo di genitori che si potfranno ricevere € 3




COME AGGIUNGERE

Prenotazione Gestisci 1 colloqui con la famiglia e lo sportello alunni

LE ORE PER IL
COLLOQUIO

Accedere al registro elettronico
Classeviva

Gestione colloqui con la famiglia

Aggiungl ora di colloquio Modifica numero di genitor Maodifica luoga di ricevimento

Set ott Nov Dic Gen Feb Mar Apr Mag Giu

Menu del docente

Aggiungi ora di Colloquio

Aggiungi ora di CO||OC|_’ Data: (08 ot 2020 - mar_] |
Compilare la finestra N Luy

1080
ricevimento:

Colloqui con la famiglia

Il numero massimo di genitori € 3 ete
P C f ;!:' Ora ricevimento: N. max di genitori: [0 |
remere conferma il alle e
o ool ] Ale [

La procedura deve essere ripetuta
oghi seltimana fino all’orario
definitivo |

ail Inmiglio

Annulla Conferma

; colLoaui Colloqui con la famiglia

Lug



Nov

giovedi 15/10 08:30 - 09:30 Disp.:3

senitori prenotati: |-

COME MODIFICARE/
CANCELLARE UN
COLLOQUIO

olloquio cliccando

Ce

Una voltains

suU i-siapre una finestra in cui si puo: ||
« Modificare il colloguio |
ott
* Aggiungere un genitore al colloquio o |
« Cancellare I'ora: in questo caso
controllare se ci sono genitori
prenotati. In tal caso avvisare la
segreteria didattica che provvederd
ad informare i genitori.
ete
Ity

dida
Tollc
ark

————————

Modifica ora di Colloquio ||

Data: [15 ott 2020 - gio  +]
1080
ricevimento:

Ora ricevimento: 1~ N. max di genitori: ]
Dalle |08:30 Alle 109:30

Aggiungi genitore al colloquio ]

Cancella ora diricevimento (J

(verranno inviati sms di disdetta ai genitori prenotati)

per cancellare un singolo colloquio cliccare sul dettaglio prenotazioni

Annulla

Conferma




giovedi 15/10 08:30-09:30 Disp.:3

senitori prenotatiyg

COME REGISTRARE
UN COLLOQUIO
TELEFONIC

« Aggiungere un génitore al colloquio
» Cliccare su

« Siapre una finestra
« Compilare il compo\

NAarcranta:l

Dettaglio Colloqui

Posizione prenotata: 1

X

| Modifica ora di Colloquio | |

ce
Data: 15 ott 2020 - gio v
Luogo  ~]
| ricevimento: | |
Ot " .
| | Ora ricevimento: < N. max di genitori: |3 v ]

Dalle 08:30 Alle 09:30

Aggiungi genitore g

Cancella ora di ricevimento [J
(verranno inviati sms di disdetta ai genitori prenotati)
per cancellare un singolo colloquie dliccare sul dettaglio prenotazioni

ete

e

,’::I‘: Annulla Conferma
|

O Non ricevuto

O Ricevuto ‘
® Non definito




Agenda  Annotazioni lezioni  Assenze Voli

|| Gio. 8 Ottobre |

INSERIMENTO LINK

* |l docente dopo avere preso Vvisio
dei genitori prenotati inserira il
link nell’agenda della cl
frequenta lo studente:

« Per ognistudente andrd generato

un link diverso INSERIMENTO NUOVA ANNOTAZIONE / COMPITI

« Al termine del colloquio cancellare Tipologia  Annotazione v |
il link
AL AL

TUTTA LA GIORNATA

Questa Parte sara visibile anche dalle famiglie e studenti




G Suite

O M &

Account Gmail Drive

4+  Partecipa a una riunione o avviala

Partecipa a una riunione o avviala

| docenti acceeadno alla gmaileon la posta istituzionale: S

Inserisci il codice o Il nickname della riunione. Per avviare la tua

Cliccare

Cliccare su meet, e poi partecipa a una riunione —continua

Cliccare su Partecipa

Copiare il link della videoconferenza

Incollarlo nell’agenda della classe nel registro elettronic lari

Cliccare sul link per iniziare la riunione

|_|:| Copia info partecipazione

Riunione pronta

E————
aliisummsempeeiiii



GENERAZIONE DEL LINK DA P
DEI DOCENTI (SE S
TELEFONO O TABLET)

Nferenze ¢

La piattaforma utilizzata per le video
Scaricare Meet
Cliccare sull'icona Meet

Recupera le info di partecipazione da
condividere

Cliccare su nuova riunione © condivide
Cliccare su Recupera le info di partecipazione da condividege/pe/ s
copiare il li il link della videoconferenza da inserire nell’agenda

. . . . . u Pianifica in Google Calendar
della propria classe nel registro elettronico Spaggiari
. . o e e . . X  Chiudi
Cliccare sul link per iniziare la riunione



