
  
  

Milano, 29 settembre 2025 

CIRCOLARE N. 24 

ALLE FAMIGLIE 

AI DOCENTI 

A DSGA E PERSONALE ATA 

SITO WEB 

  

OGGETTO: Colloqui individuali scuola-famiglia 

  

Si comunica che dal 6 ottobre 2025 al 21 novembre 2025, dal 1 dicembre 2025 al 24 aprile 

2026 e dal 4 maggio 2026 al 22 maggio 2026 sono aperti i colloqui individuali con i genitori. 

  

PER I GENITORI La prenotazione avviene tramite registro elettronico Classeviva Spaggiari 

da MENU – PRENOTA COLLOQUIO CON DOCENTE. 

  

All'interno di ogni singolo riquadro è possibile visualizzare per ogni docente l'orario e la 

disponibilità. Cliccando sul pulsante “Prenota”, si apre una finestra nella quale si può 

scegliere in che posizione prenotarsi tra quelle disponibili ed eventualmente indicare un 

numero di cellulare o la mail per essere avvisati nel caso in cui il docente non sia disponibile e 

il ricevimento venga annullato. Una volta compilati i dati cliccare su “Conferma”. Per 

annullare il colloquio è sufficiente cliccare sulla "X" in corrispondenza del colloquio prenotato 

e confermare la disdetta. NB: Nel caso in cui il docente annulli il ricevimento, viene inviata 

una mail ai genitori iscritti. 

  

Il colloquio in presenza avverrà nell’aula Soligo o nelle sedute blu collocate nei corridoi della 

scuola. 

Il colloquio in modalità online avverrà in videoconferenza MEET. 

Il genitore specificherà la modalità di colloquio scelta (presenza o distanza) nella nota 

visualizzabile nel corso della prenotazione del colloquio. 

È possibile prenotare un colloquio fino a due giorni prima della data prevista. 

È consentito a ciascun genitore un numero di max 4 colloqui nel corso dell’anno scolastico. 

  

PER I DOCENTI I docenti, fino all’entrata in vigore dell’orario definitivo, inseriranno 

personalmente l’ora di ricevimento settimanalmente. Quando entrerà in vigore l’orario 

definitivo, i docenti saranno avvisati tramite Bacheca Spaggiari e saranno invitati a comunicare 



l'ora di ricevimento e il numero di genitori (3 o 4), dati che verranno poi inseriti dall’ufficio 

didattica per tutto l'anno sul registro elettronico. 

La procedura per l’inserimento dell’ora del colloquio nel registro elettronico è la seguente: 

COLLOQUI – GESTISCI COLLOQUI CON LA FAMIGLIA – AGGIUNGI ORA DI 

COLLOQUIO – INSERIRE DATA – LUOGO DI RICEVIMENTO SEDE CENTRALE – 

ORA DI RICEVIMENTO – NUMERO MAX GENITORI - CONFERMA. 

Se il genitore nella nota ha richiesto il colloquio online, il docente avrà cura di creare il link 

della videoconferenza MEET e condividerlo con le famiglie tramite la sezione Dettaglio 

colloquio – Avviso per il genitore. 

 

 

        Il dirigente scolastico 

              dott.ssa Annalisa Raschellà 

         documento firmato digitalmente 
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