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CIRCOLARE N. 94

ALLE FAMIGLIE

AI DOCENTI

A DSGA E AL PERSONALE ATA
SITO WEB

OGGETTO: Colloqui generali genitori - martedi 16 dicembre 2025 ore 17:00 -19:00

I colloqui generali dei genitori si svolgeranno martedi 16 dicembre 2025, dalle ore 17:00
alle ore 19:00.

Il ricevimento avverra esclusivamente tramite prenotazione online su Classeviva Spaggiari,
seguendo la seguente procedura:

» dal menu principale selezionare la voce “Prenota colloquio con docente”, presente
nella sezione “Colloqui generali”;
* cliccare su “Nuovo appuntamento” ¢ confermare la prenotazione.

In caso di necessita ¢ possibile consultare il manuale del registro elettronico per 1 genitori,
disponibile sul sito della scuola nella sezione Scuola—Famiglia.

Disposizioni organizzative

o La prenotazione online dei genitori sara possibile da martedi 9 dicembre
2025 a venerdi 12 dicembre 2025, entro le ore 12:00.

e Gli appuntamenti saranno prenotabili con una scansione di 10 minuti ’uno dall’altro.

e I docenti riceveranno 1 genitori nelle aule indicate nella piantina pubblicata sulla
bacheca di Spaggiari, predisposta dall’ufficio personale docente, che provvedera anche
alle stampe da consegnare ai collaboratori scolastici.

e All’ingresso di ogni aula sara esposta la lista delle prenotazioni relative a ciascun
docente (a cura della segreteria didattica).



o [ genitori saranno ricevuti nell’ordine degli appuntamenti prenotati. In caso di ritardo
dovuto al prolungarsi del colloquio precedente, il genitore non perde il turno,
mantenendo comunque la precedenza rispetto agli appuntamenti successivi.

e Se il genitore non ¢ presente alla chiamata, si passa al successivo. Il genitore
assente riacquista la priorita non appena si presenta in fila.

e Quando il genitore entra al colloquio, ¢ pregato di cancellare il proprio nome dalla lista.

e Qualora un genitore, per qualsiasi motivo, non riuscisse a effettuare la prenotazione
online, potra accedere ai colloqui in modalita libera, in coda agli appuntamenti gia
prenotati o in uno spazio libero, comunque entro ¢ non oltre le ore 19:00, orario di
chiusura.

Si ricorda che i colloqui individuali sono sospesi durante la settimana dei colloqui generali.
Si confida nella consueta collaborazione.

I1 dirigente scolastico

dott.ssa Annalisa Raschella
documento firmato digitalmente
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